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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    ฝ่ายเลขานุการ ก.ธ.จ. บุรีรัมย์ สำนักงานจังหวัดบุรีรัมย์ โทร. ....
ที่   xxx/....
วันที่         กันยายน  2560        
เรื่อง   ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของกรรมการธรรมาภิบาลจังหวัดบุรีรัมย์

เรียน
ผู้ว่าราชการจังหวัด (หรือบุคคลที่ได้รับมอบหมาย/รับมอบอำนาจในการอนุมัติค่าใช้จ่ายของ ก.ธ.จ.)
1. ข้อเท็จจริง
คณะกรรมการธรรมาภิบาลจังหวัดบุรีรัมย์ (ก.ธ.จ. บุรีรัมย์) ซึ่งมี นาย.......................................
ผู้ตรวจราชการสำนักนายกรัฐมนตรรี เขต 14 เป็นประธานกรรมการ ในการประชุมครั้งที่ 2/2560 เมื่อวันที่ 22 สิงหาคม 2560 ที่ประชุมได้มีมติให้กรรมการฯ เดินทางไปสอดส่องงาน/โครงการของส่วนราชการ
ในจังหวัด ได้แก่ 1. โครงการ.................................. 2. โครงการ.................................. 3. โครงการ.................................. 
ณ อำเภอ................................. ในวันที่ 21 กันยายน 2560 พร้อมนี้ประธานกรรมการ ได้กำหนดให้มี
การประชุม ก.ธ.จ. บุรีรัมย์ ครั้งที่ 3/2560 ในวันที่ 22 กันยายน 2560 เวลา 09.00 – 12.00 น. 
ณ ศาลากลางจังหวัดบุรีรัมย์ โดยมีกำหนดการเดินทางและการประชุมปรากฏตามเอกสารแนบ
2. ข้อพิจารณา
เพื่อให้การเดินทางไปราชการดังกล่าว เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ฝ่ายเลขานุการ ก.ธ.จ. บุรีรัมย์ จึงเห็นควรนำเรียนเพื่อโปรดพิจารณา 

2.1 อนุมัติค่าใช้จ่ายของกรรมการธรรมาภิบาลจังหวัดบุรีรัมย์เพื่อเดินทางไปราชการ 
ณ อำเภอ..................................ในวันที่ 21 กันยายน 2560 โดยมีรายชื่อดังต่อไปนี้


2.1.1 นาย....................

กรรมการ


2.1.2 นาย....................

กรรมการ


2.1.3 นาย....................

กรรมการ


2.1.4 นาย....................

ผู้ช่วยเลขานุการ

2.2 อนุมัติการเดินทางไปราชการของนาย.................... ในฐานะผู้ช่วยเลขานุการ ก.ธ.จ. ณ อำเภอ..................................ในวันที่ 21 กันยายน 2560

2.3 อนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาประชุม ก.ธ.จ. ในวันที่ 22 กันยายน 2560 
ณ ศาลากลางจังหวัด ของ กรรมการฯ จำนวนรวม ...........คน เป็นค่าพาหนะ และชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิง
ในการใช้รถยนต์ส่วนบุคคลมาปฏิบัติงาน ได้แก่ นายนิคม ส่องแสง ใช้รถยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียน 
กธ 1234 บุรีรัมย์ นาย.................... ใช้รถยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียน ..........................

2.4 อนุมัติการจัดจ้างรถยนต์ตู้ในพื้นที่ พร้อมพนักงานขับรถ จำนวน 1 คัน เพื่อใช้สำหรับการเดินทางไปสอดส่องงาน/โครงการของส่วนราชการในจังหวัด โครงการ.........................ณ อำเภอ........................
ในวันที่ 21 กันยายน 2560 
โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 งบรายจ่ายอื่น รายการค่าใช้จ่าย
ในการดำเนินงานของคณะกรรมการธรรมาภิบาลจังหวัด
3. ข้อเสนอ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

3.1 ค่าใช้จ่ายของกรรมการฯ ตามข้อ 2.1
3.2 การเดินทางไปราชการของนาย.................... ในฐานะผู้ช่วยเลขานุการ ก.ธ.จ. 
ณ อำเภอ..................................ในวันที่ 21 กันยายน 2560

3.3 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาประชุมของกรรมการฯ จำนวน .... คน ตามข้อ 2.3

3.4 การจัดจ้างรถยนต์ (ตู้) ในพื้นที่ ตามข้อ 2.4
(นาย..........................)
ฝ่ายเลขานุการ ก.ธ.จ. บุรีรัมย์
หมายเหตุ : ข้อความปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม

