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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
ฝ่ายเลขานุการ ก.ธ.จ. บุรีรัมย์ สำนักงานจังหวัดบุรีรัมย์ โทร. ....
ที่   
วันที่
      กันยายน  ๒๕๖๐
เรื่อง
ขอยืมเงินทดรองราชการ
เรียน
บุคคลที่ได้รับมอบหมาย/รับมอบอำนาจในการอนุมัติยืมเงิน และค่าใช้จ่ายของ ก.ธ.จ.

ด้วย ผวจ. (หรือบุคคลที่ได้รับมอบหมาย/รับมอบอำนาจให้อนุมัติ) ได้อนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของกรรมการ ก.ธ.จ. บุรีรัมย์ สำหรับเดินทางไปสอดส่องงาน/โครงการของส่วนราชการ
ในจังหวัด ได้แก่ ๑. โครงการ ............................ ๒. โครงการ ............................. ๓. โครงการ ............................... 
ณ อำเภอ .......... ในวันที่ ๒๑ กันยายน ๒๕๖๐ และได้อนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาประชุมของกรรมการฯ ในการประชุม ก.ธ.จ. บุรีรัมย์ ครั้งที่ ๓/๒๕๖๐ ในวันที่ ๒๒ กันยายน 2๕๖๐ เวลา ๐๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น. 
ณ ศาลากลางจังหวัดบุรีรัมย์

ในการนี้ ฝ่ายเลขานุการ ก.ธ.จ. มีความประสงค์ขอยืมเงินทดรองราชการเพื่อเป็นค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปปฏิบัติราชการของกรรมการ ก.ธ.จ. บุรีรัมย์ ณ อำเภอ.............. ในวันที่ ๒๑ กันยายน ๒๕๖๐ 
และค่าใช้จ่ายในการมาประชุม ก.ธ.จ. บุรีรัมย์ ครั้งที่ ๓/๒๕๖๐ ในวันที่ ๒๒ กันยายน ๒๕๖๐ เป็นค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางและค่าพาหนะของกรรมการฯ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น จำนวน ............. บาท (...............บาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ งบรายจ่ายอื่น รายการค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานของคณะกรรมการธรรมาภิบาลจังหวัด ทั้งนี้ ได้มอบหมายให้นาย............................................ ตำแหน่ง.........................................
 เป็นผู้ยืมเงิน ตามรายละเอียดสัญญายืมเงินที่แนบมาพร้อมนี้  


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไปด้วย จักขอบคุณมาก



  (.....................................)



ฝ่ายเลขานุการ ก.ธ.จ. บุรีรัมย์
หมายเหตุ : ข้อความปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม
	
                          สัญญาการยืมเงิน
ยื่นต่อ      ผู้มีอำนาจอนุมัติ                                                                                 (๑) 
	เลขที่                            

วันที่ครบกำหนด

	    ข้าพเจ้า     นาย 




ตำแหน่ง     
    สังกัด    สำนักงานจังหวัด
    มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก                                                                                                                       (๒)

    เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ เดินทางไปราชการของ ก.ธ.จ. บุรีรัมย์ ในวันที่ ๒๑ กันยายน ๒๕๖๐ และค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาประฃุม ก.ธ.จ. บุรีรัมย์
    ครั้งที่ ๓/๒๕๖๐ ในวันที่ ๒๒ กันยายน ๒๕๖๐ ของกรรมการฯ

ดังรายละเอียดต่อไปนี้       (๓)

	- ค่าเบี้ยเลี้ยง ( ๒๔๐ บาท  คูณ  xx คน คูณ ๑ วัน )

- ค่าพาหนะเดินทาง (ค่าโดยสารรับจ้าง xxx บาท คูณ xx คน) + ค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิงในการใช้รถยนต์ส่วนบุคคล xxx บาท คูณ xx คน)
- ค่าเช่ารถยนต์ (xxxx บาท X ๑ วัน = xxxx บาท) และค่าน้ำมันเชื้อเพลิง xxxx บาท
           ตัวอักษร    (                                          บาทถ้วน)                                        รวม
	
xxx  บาท
         xxx  บาท
        xxxx  บาท

  xxxx  บาท

	         ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ   และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้อง  พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย
    (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับเงินนี้  ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตาม
    กำหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ ชดใช้จำนวน
    เงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที
ลายมือชื่อ                                                 ผู้ยืม                วันที่               กันยายน  ๒๕๖๐

	     เสนอ         ผู้มีอำนาจอนุมัติ                                                          (๔)

           ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้  จำนวน     xxxx     บาท
                 (xxxx บาทถ้วน)
  ลงชื่อ                                                                           วันที่              กันยายน  ๒๕๖๐
คำอนุมัติ
  อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้  เป็นเงิน     xxxx     บาท
       (xxxx บาทถ้วน)

  ลงชื่อผู้อนุมัติ                                                          วันที่                 กันยายน  ๒๕๖๐

	ใบรับเงิน

      ได้รับเงินยืมจำนวน         xxxxx              บาท                        (xxxx บาทถ้วน)       ไปเป็นการถูกต้องแล้ว

 ลงชื่อ                                                          ผู้รับเงิน         วันที่                  






รายการส่งใช้เงินยืม
	
	
	รายการส่งใช้
	
	
	

	ครั้งที่
	วัน เดือน ปี
	เงินสด หรือ
ใบสำคัญ
	จำนวนเงิน
	
	คงค้าง
	
	ลายมือชื่อ
	ใบรับเลขที่

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ  (๑)  ยื่นต่อ  ผู้อำนวยการกองคลัง หัวหน้ากองคลัง  หัวหน้าแผนกคลัง  หรือตำแหน่งอื่นใดที่ปฏิบัติงาน

        เช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี

  (๒)  ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม

  (๓)  ระบุวัตถุประสงค์ที่จะนำเงินยืมไปใช้จ่าย

  (๔)  เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ
ตัวอย่างหนังสือขอยืมเงินทดรองราชการ





แบบ ๘๕๐๐








