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  วันที่...... เดือน..........  พ.ศ. ..........
เรื่อง
แจ้งรายชื่อผู้ที่ได้รับการคัดเลือกเป็นผู้แทนสมาชิกสภาท้องถิ่น
เรียน
นายอำเภอ................................
อ้างถึง
หนังสืออำเภอ...................ที่.........../.............. ลงวันที่........เดือน.............พ.ศ. ..........  


ตามหนังสือที่อ้างถึง แจ้งขอให้เทศบาล........../อบต. ........../เมืองพัทยา ดำเนินการจัดประชุมสมาชิกสภาเทศบาล........../อบต. .........../เมืองพัทยา เพื่อเลือกกันเองให้ได้ผู้แทน ๑ คน 
และให้แจ้งรายชื่อผู้ที่ได้รับการคัดเลือกไปยังอำเภอภายในวันที่......... เดือน............พ.ศ. .... เพื่ออำเภอดำเนินการสรรหาให้ได้ผู้แทนสมาชิกสภาท้องถิ่นประเภทสมาชิกสภาเทศบาล ๑ คน และประเภทสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบล ๑ คนของอำเภอ และแจ้งให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบต่อไป นั้น


เทศบาล........../อบต. ........../เมืองพัทยา ได้ดำเนินการจัดประชุมสมาชิกสภา.............
 เพื่อเลือกกันเองเรียบร้อยแล้ว จึงขอแจ้งรายชื่อผู้ที่ได้รับการคัดเลือกเป็นผู้แทนสมาชิกสภาเทศบาล..........
/อบต. .........../เมืองพัทยา คือ............................................ และได้แนบประวัติโดยสังเขปมาด้วยแล้ว


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา




ขอแสดงความนับถือ





        (...............................)




 ประธานสภาเทศบาล/ประธานสภา อบต./ประธานสภาเมืองพัทยา
(หน่วยงานเจ้าของเรื่อง)
โทรศัพท์.....................
โทรสาร......................
สถานที่..............................................


...........................................................





ที่ .........../..........








